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Checkliste für den Ausbildungsbeginn

	Aufgaben
	Verantwortlich
	Erledigt

	Ausbildungsvertrag
	
	

	Steuer-Identifikationsnummer erfragen
	
	

	Anmeldung bei der Krankenkasse 
	
	

	Anmeldung bei der Sozialversicherung
	
	

	Bankverbindung für Ausbildungsgehalt erfragen
	
	

	Weitere notwendige Unterlagen:
· Führerschein Kopie
· Ärztliche Untersuchungsbescheinigung
· Sonstiges:
	
	

	Ausbildungsverhältnis der Kammer melden
	
	

	Anmeldung bei der Berufsgenossenschaft
	
	

	Anmeldung bei der Berufsschule
	
	

	Betrieblicher Ausbildungsplan erstellen
	
	

	Einführungsmappe erstellen
· Ansprechpartner
· Sicherheitsbestimmungen
· Ausbildungsplan
· Betriebsregeln
· Rechte und Pflichten
	
	

	Personal über neue Auszubildende informieren
	
	

	Arbeitsausrüstung / Schutzkleidung beschaffen
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Quelle: Darstellung in Anlehnung an: HWK Osnabrück-Emsland-Grafschaft Bentheim (2015): Gelungener Ausbildungsstart – Praktische Unterlagen für Ausbildungsbetriebe. Osnabrück


[image: ]
image1.png
MEMA &

Fachkraft Plus




image2.png
~vY» ) Bundesministerium Bundesinstitut 3

“‘ . fiir Bildung Zusammen. * fiir Berufsbildung BI BB>

= ]ObStarter und Forschung Zukunft * ::or:hen

e Filr die Zukunft ausbilden E sischer Sozialfond Européische o :ru:.. )
- T fur Deutschiand Union Gestalten. * Frkanigesae

- S
VYaaan

Geférdert als JOBSTARTER plus-Projekt aus Mitteln des Bundesministeriums fir Bildung und Forschung und des Europaischen Sozialfonds.




